
 neri・made編集発行および配送業 
務委託業者選定募集要領【別紙２】 

仕 様 書 

 

１ 件名 

  令和７年度ねりま産業情報紙「neri・made（ネリマデ）」編集発行および配送業務委託 

 

２ 履行期間 

  令和７年４月１日から令和８年３月 31日まで 

 

３ 履行場所 

一般社団法人練馬区産業振興公社（以下「公社」という。）が指定する場所 

 

４ 委託内容 

 ⑴ テーマおよびコンセプトの共有 

   原則、各号につき１回程度、公社と受託者間での編集会議を開催し、公社から提示さ

れた該当号の紙面テーマおよびコンセプト案を基に、特集を含む各コンテンツの企画

内容を協議し、方向性を確認、共有する。 

各号の取材内容や動画制作等については、編集会議で決定した結果に沿って進める。 

   受託者は「ねりま産業情報紙「neri・made（ネリマデ）」の編集方針」に基づき、各

号各面のテーマ、コンセプトを踏まえた紙面デザインおよびレイアウトを考える。 

 ⑵ 取材 

   受託者は、ねりま産業情報紙「neri・made（ネリマデ）」の発行について、取材交渉・

日程調整を行い、紙面および動画の制作に必要な取材を行う。取材には必ず公社職員が

立会をする。 

 ⑶ 紙面および動画の編集 

   受託者は、取材内容や公社からの情報を基に、執筆、デザイン・レイアウト等紙面の

編集、動画の編集を行う。その際、必要に応じて写真やイラストを使用し、文字量・デ

ザイン等、紙面の読みやすさや動画クオリティについて、工夫すること。 

   なお、デザインやレイアウト、動画の構成については、公社と協議の上、決定する。 

 ⑷ 印刷 

① 発行時期 

７月・11月・翌年３月（年間３回発行） 

  ② 仕様 

    タブロイド版／全４ページ／両面フルカラー（オフセット印刷）／マットＤ版 57kg 

と同等以上とする。 

  ③ 製本・仕上り 

    タブロイド＜４Ｐ・左綴じ＞（二つ折り）  
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  ④ 校正 

    原則として３回行い、必要があればさらに行う。 

  ⑤ 発行部数 

    各回 8,000部 

 ⑸ 冊子の発送・納品 

① 発送作業 

   ねりま産業情報紙「neri・made（ネリマデ）」は、別紙「ねりま産業情報紙配布先一

覧」のうち、送付方法が「業者」となっているものについては、送付文とともに冊子の

封入作業を行い、指定日に各所へ配送する。配送を完了した旨の証明書類の提出をもっ

て納品に代える。 

② 封入作業 

別紙「ねりま産業情報紙配布先一覧」にて送付方法が「郵送」「交換」「直接」となっ

ているものは封入作業のみ行い、封入完了品を公社に納品。発送については公社にて行

う。 

③ 電子データの納品 

   ねりま産業情報紙「neri・made（ネリマデ）」の完成紙面については、PDF化して、公

社に電子データで納品すること。必要に応じて JPEG データおよびＡＩデータの提供を

求める。 

   なお、納品先、納品部数については、変更となる場合がある。また、アンケート用紙

等の同封作業を依頼する場合がある。 

⑹ 動画データの納品 

   紙面の内容にあわせ、各号につき 10 分以内の動画を作成する。インタビュー動画、

アニメーション動画等の原則２本を作成のうえ、動画内容を公社が確認を行い、必要に

応じて編集・修正を行う。完成データ納品後、公社がサイト上に公開する。 

 

５ 支払方法 

  各号の履行確認・検査完了後、受託者の請求に基づき 30日以内に口座振替により支払

うものとする。 

 

６ その他 

⑴ 本業務による発行物（冊子及び動画データ等）の版権は、公社に帰属するものとする。 

⑵ 契約金額は、本委託にかかる全ての費用（交通費、取材に必要な機器等を含む取材関

係費）を含む。 

⑶ 本仕様書に記載した事項以外に疑義が生じた場合は、委託者が受託者と協議して定め

る。 

⑷ 当事業の実施中に得た個人情報等の取扱いについては、別紙「情報の保護および管理
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に関する特記事項」を遵守すること。 

⑸ 業務遂行にあたっては、練馬区環境方針の趣旨を踏まえ、環境関連法令の遵守ととも

に環境負荷の低減に努めること。 

 

７ 担当 

  一般社団法人練馬区産業振興公社 

  練馬ビジネスサポートセンター 加藤 

  〒176-0001 練馬区練馬１－17－１ Coconeri４階 

  電話 03-6757-2020（直通） 

   


